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REKTORATI

Universiteti “Ukshin Hoti” né Prizren mbéshtetur né dispozitat e Ligjit Nr. 03/L-149 mbi
Shérbimin Civil té& Republikés sé Kosovés dhe Rregullores Nr.02/2010 pér Procedurat e
Rekrutimit né Shérbimin Civil, shpall:

KONKURS PER PLOTESIMIN E VENDIT TE PUNES

Rektorati

Titulli i pozités sé punés :  Zyrtari larté i Personelit — PE/020
Pozita: Pozité e karrierés

Kohézgjatja e emérimit:  Pa afat

Numri i Ekzekutuesve : njé (1)

Kategoria Funksionale: Niveli profesional 3

Grada e vendit té punés: 8

Koeficienti: 8

Puna provuese: Dymbédhjeté (12) muaj

Qéllir’ni i vendiité punés

Sigurimi i zbatimit t& politikave, procedurave ligjore lidhur me rekrutimin,
menaxhimin, vlerésimin dhe zhvillimin e burimeve njerézore.

DﬂYﬂt, Kryesore

1. Harton dhe zhvillon planet e punés né pajtim me mbikéqyrésin pér zbatimin
e detyrave té pércaktuara né bazé té objektivave té caktuara dhe jep
rekomandime lidhur me realizimin e kétyre objektivave; 10%

2. Udhéheq grupet punuese né fushén e burimeve njerézore si dhe ndihmon
stafin tjetér té divizionit né realizimin e detyrave dhe pérgjegjésive té tyre; 10
%

3. Analizon dhe vleréson proceset dhe procedurat e brendshme dhe

rekomandon ndryshime, pérmirésime me qéllim té rritjes sé efikasitetit né
puné; 15%



4. Siguron zbatimin e politikave dhe legjislacionit té shérbimit civil gjaté
rekrutimit, vlerésimit té rezultateve té punés dhe menaxhimit t& burimeve
njerézore; 20 %

5. Ofron mbéshtetje profesionale pér udhéheqgésin dhe té gjitha komisionet e
institucionit lidhur me zbatimin e legjislacionit té shérbimit civil dhe
menaxhimin e burimeve njerézore; 20%

6. Merré pjesé né grupe punuese pér hartimin dhe zhvillimin e legjislacionit pér
burimet njerézore dhe jep rekomandime pér politikat lidhur me menaxhimin
e burimeve njerézore: 10%

7. ldentifikon dhe analizon nevojat pér trajnimin, arsimimin dhe zhvillimin e
burimeve njerézore, vlerésimi i ndikimit té trajnimeve si dhe rekomandon
trajnime adekuate; 10%

8. Kryen edhe detyra tjera profesionale né pajtim me ligjet dhe rregulloret
aktuale té cilat me arsye mund té kérkohen kohé pas kohe nga mbikéqyrési;
5%

Shkathtésité e kérkuara

1. Njohuri té ligjeve dhe rregulloreve té aplikueshme lidhur me shérbimin civil;

2. Njohuri dhe pérvojé né fushén e burimeve njerézore;

3. Shkathtési né komunikim, planifikim t& punés dhe udhéhegje té ekipit;

4. Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim té rekomandimeve
dhe késhillave profesionale;

5. Aftési pér pérmbushje té detyrave dhe punéve nén presion;

6. Shkathtési kompjuterike t& programeve (Word, Excel, Power Point, Access,
Internetit).

Kushtet:

Diplomé universitare né drejtimin e burimeve njerézore, Drejtési apo
Administraté Publike, 3 vite pérvojé pune

Dokumentacioni i kérkuar:

- Formulari pér aplikim, i plotésuar

-Diploma dhe déshmi té tjera (nse posedoni té tilla) qé tregojné pérgatitjen shkollore pérkatésisht,
fotokopjet e vértetuara nga noteri

-Déshminé pér pérvojén e punés

-CV (Biografing)

-Certifikata e lindjes,

-Fotokopja e letérnjoftimit

-Déshmi gé nuk jeni nén hetime e marré nga organet kompetente dhe



-Provat tjera (nése keni té tilla ) gé konsiderohen se jané déshmi plotésuese qé tregojné ndonjé aftési
té vecanté pér vendin e punés gé konkurroni, si bie fjala: prova pér njohjen e programeve té

kompjuterit, gé dini ndonjé gjuhé té huaj, gé pos fakultetit keni n donjé provim té vecanté(té
juridikaturés ose ndonjé specializim, certificate apo déshmi tjetér).

Procedura e konkurrimit éshté e hapur. Konkursi mbetet i hapur 15 dité kalendarike nga dita e
publikimit, duke filluar nga data 07.11.2017 deri mé daté 21.11.2017 ora 15:00 qé konsiderohet si dité
e fundit e mbylljes sé konkursit. Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk pranohen dhe
aplikacionet e mangéta refuzohen.

Népunésit civil punésohen né bazé té merités, pasi t'i jené nénshtruar procedurés pérzgjedhése, e
pércaktuar né bazé té Ligjit nr. 03/L-149 pér shérbimin civil té Republikés sé Kosovés dhe Rregullores
Nr.02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né Sharbimin Civil.

Instruksione Aplikimi: Kérkesa (Aplikacioni) pér punésim mund t& merren né lokalet e Universitetit ose
té térhigen nga fagja e internetit (Website): www.uni-prizren.com, ku éshté béré shpallja e konkursit

dhe té njéjtit té dorézohen, sé bashku me dokumentacionin e kérkuar, né Zyrén nr. 308 né adresén:
Rr.“Shkronjave” nr. 1, 20000 Prizren, ¢do dité pune nga ora 10:00 — 15:00.

VEMENDIE:

Aplikacionet e pranuara pas afatit té pércaktuar konsiderohen té pranueshme, nése data né dérgesén
postare, ose ¢farédo déshmie tjetér pér datén e dérgimit, déshmon se ajo éshté dérguar para kalimit té
afatit pér dorézimin e aplikacioneve.

Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e shkurtér do té kontaktohen.

Shérbimi Civil i Kosovés ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithé shtetasit e Kosovés dhe
mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe femérore nga té gjitha
komunitetet né Kosové. Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfagésim té
drejté dhe proporcional né organet e shérbimit civil t& administratés publike gendrore dhe lokale, si¢
specifikohet né Nenin 11, paragrafin 3 té Ligjit Nr. 03/L-149 pér Shérbimin Civil té Republikés sé Kosovés.

Njoftimet i gjeni né Ueb, ndérsa né rast nevoje mund té na kontaktoni ¢do dité pune nég, tel: 044 432
168 prej orés 08:00 ~ 16:00.



